
 
 

 

Stellenausschreibung 
 
 
Der Schweizerische Badmeister-Verband SBV ist die Vertretung der Arbeitnehmenden der Bäderbranche. 
Gleichzeitig gehört er zu den wichtigsten Anbietern von Aus- und Weiterbildungsangeboten in diesem 
Bereich. Zusammen mit seinen Partnern ist der SBV für das hohe Bildungsniveau des Bäderpersonals in der 
Schweiz verantwortlich. 
 
Für eine Drehscheibenfunktion im Bereich Aus- und Weiterbildung suchen wir per 1. Juli 2026 oder nach 
Vereinbarung eine engagierte, zuverlässige und dienstleistungsorientierte Person für die 
 

Leitung Kursadministration SBV 30 - 50 % (a) 
 
Deine Aufgaben 
• Organisation und Administration unserer Aus- und Weiterbildungsangebote (Planung, Ausschreibung, 

Korrespondenz, Rechnungsstellung, Mahnwesen usw.) 
• Beratung und Betreuung unserer KursteilnehmerInnen und ReferentInnen 
• Entwicklung, Planung und z.T. Durchführung von Aus- und Weiterbildungskursen 
• Vernetzung und Austausch mit Partnerorganisationen 
• Qualitätssicherung, Angebotsmarketing, Digitalisierung des Kurswesens 
 
Dein Profil 
• Ausbildung im Bereich Erwachsenenbildung (mind. SVEB1) 
• Nachweisliche Experten-/Instruktorentätigkeit in den Bereichen Herz-Lungenreanimation, Erste Hilfe, 

Sanität, Rettungsschwimmen (Becken, See, Fluss) 
• Organisationstalent und Erfahrung in der Kursleitung und -entwicklung erwünscht 
• Vorzugsweise Erfahrung mit E-Learning-Plattformen und Interesse, Kurse auch digital zu 

entwickeln 
• Kommunikationsstärke und Freude an der Vernetzung mit anderen Organisationen 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englisch- und Französischkenntnisse von Vorteil 
• Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Versierter Umgang mit MS Office und digitalen Tools 
 
Unser Angebot 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld 
• Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung 
• Ein modernes Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten und der Möglichkeit, digitale Tools und  

Methoden aktiv einzubringen 
• Eine offene und kooperative Arbeitsatmosphäre mit viel Raum für eigene Ideen und Eigeninitiative 
• Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Aufgaben mit Gestaltungsspielraum 
• Ein engagiertes, kleines Team mit kurzen Entscheidungswegen 
• Angenehme und unkomplizierte Zusammenarbeit mit unseren AnsprechpartnerInnen 
 
Dein Arbeitsort 
Geschäftsstelle SBV, Rohrerstrasse 102, 5000 Aarau - gelegentliche Einsätze an Kursorten 
(Homeoffice teilweise möglich) 
 
Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Foto) per E-Mail an 
m.pavlicek@badmeister.ch (Michael Pavlicek, Ressortleiter Aus- und Weiterbildung). Für Rückfragen 
stehen wir Dir während unserer Bürozeiten (Montag, Dienstag, Donnerstag 13:30 - 17:00 Uhr) gerne 
telefonisch zur Verfügung: 043 488 00 44. 


